民宿申請須知          觀光處(觀光產業科)電話：03-8221711
1、 填寫「民宿登記申請書」：

1. 申請人戶籍住址須與民宿住址相符。(身分證住址需位於民宿住址內)

2. 檢附文件

(1)「土地使用分區證明文件」：土地登記謄本上之土地標識部欄位，其使用分區及使用地類別欄為：(空白)時表示該土地為都市計畫土地，需至鄉鎮市公所申請土地使用分區證明文件。公所要求文件：地籍圖謄本、土地謄本(地政事務所)。

(2)「土地登記謄本」及「地籍圖謄本」(地政事務所)。

(3)土地同意使用之證明文件：申請人非土地所有權人時檢附，並需檢附所有權人「印鑑證明」，並以印鑑證明之印章於同意書核章，若所有權人無法出具「印鑑證明」時，得請土地所有權人攜帶身分證正本於本府現場勘驗時或至本府觀光旅遊處供本府人員確定該同意書內容。

(4)「建物登記謄本」或其他房屋權利證明文件：當建築物非為申請人所有，而為租賃時，請檢附租賃契約書及房屋同意使用書。

(5)「建築物使用執照」：當建築物為施行都市計劃前之老舊建築物時，需至鄉公所申請「合法房屋證明文件」。鄉公所要求文件：地籍圖謄本、土地謄本(地政事務所)，稅籍證明(歲捐稽徵處)、建築物照片。

(6)責任保險契約影本：1.被保險人：XX民宿(不可用經營者姓名)2.保險金額：身體傷亡200萬、事故傷亡1,000萬、事故財損200萬、  最高賠償金額2,400萬。(保險公司依所保房間數、人數、面積等而保費不同)

(7)照片：1.外觀2.內部(客廳)3.客房(每一間)4.衛浴

(8)其他：平面圖：可自行繪畫，民宿客房需標明編號及長寬(以公尺為單位)與面積需符合民宿基本資料表之內容。(需蓋章)

※房屋若有裝修(天花板、隔間)需提出防火材料證明文件：本地產品：1.出廠證明。2.經濟部標準檢驗局查驗2級以上防火證明。國外進口：1.出廠證明。2.輸入商品查驗證明。3.經濟部標準檢驗局查驗二級以上防火證明。

※消防器材：滅火器（每層樓1支、若平房則2支）、緊急照明燈（走廊、檈梯間、客房）、火警自動警報器（客房），需附相片及消防設備圖說供消防局審核。若符合民宿管理辦法第6條第3項規定者，整棟建物均應於走廊設置手動報警設備及避難方向指示燈，且窗簾、地毯、布幕應使用防焰物品。
※申請客房數6間以上，使用執照之使用類組須為「H1」才可提出申請。
二、填寫「民宿基本資料表」

1.職業欄一定填寫(軍公教人員不得兼職經營)。
2.總樓地板面積：為客房面積總和，非建築物總樓地板面積，且不計算陽

  台及浴廁面積。
3.申請人若為原住民身分時請註明，以利提供原住民行政局輔導。

· 紙張以A4為主、謄本類3個月內有效、影印本均需蓋申請人私章並載明本影本與正本相符字樣。
