民宿經營者須知

※營運報表
應於每年一月及七月底前，將前半年營運資料，依式陳報當地主管機關。

現行作法為上網填報，請至交通部觀光局設置之官網「臺灣旅宿網」，點選「業者填報」，用帳號密碼登入(若忘記帳密，可撥打03-8221711花蓮縣政府觀光處產業科洽詢)後，填報營運報表。

※公共意外責任險
須定期續保，並將續保資料傳真至本府觀光處，以更新臺灣旅宿網之保險資料。
※民宿登記證與專用標識掛放位置
民宿經營者應將民宿登記證置於門廳明顯易見處，並將專用標識至於建築物外部明顯易見之處。

※客房內標示
應於客房明顯光亮處掛置房間價格、旅客住宿須知、緊急避難逃生位置圖。

※旅客登記
民宿經營者應將每日住宿旅客資料登記；其保存期間為六個月。旅客
登記資料之蒐集、處理及利用，應符合個人資料保護法相關規定。
【廣告】住宿廣告應載明民宿登記證編號。
【客房定價】應向各縣市政府報備客房定價，實際收費不得高於報備之定價。
            (春節等假日之定價亦不得高於報備之定價！)
【經營規模】

不得擅自擴大經營規模。即實際經營之客房數須與民宿登記證之客房數相符，若須增加客房數，請至本府辦理房間數變更。
【變更登記】

民宿登記事項變更時，應向各縣市政府辦理變更登記。(如附件)
包含：民宿名稱、地址(因行政區域調整或門牌改編，非指換成另一地點經營)
、經營者姓名(改名或因繼承換經營人)、房間數、房價變更、聯絡電話等。
【暫停經營、展延暫停經營、復業申報】(如附件)

暫停經營一個月以上，應於15日內向本府申請。

暫停經營期間不得超過一年，其有正當理由者，得申請展延一次，期間以一年為限，並應於期間屆滿前15日內提出。

暫停經營期限屆滿後，應於15日內向本府申報復業。

未依規定申請暫停經營或復業，達六個月以上者，主管機關得廢止登記證。

【民宿登記遺失或毀損】

應於事實發生15日內，備具申請書及相關文件，向本府觀光處(觀光產業科)申請補發或換發。
【通報派出所之責任】

有危害國家安全之嫌疑、攜帶槍械、危險物品或其他違禁物品、施用煙毒或其他麻醉藥品、有自殺跡象或死亡、喧嘩、聚賭或為其他妨害公眾安寧、公共秩序及善良風俗之行為，不聽勸止、未攜帶身分證明文件或拒絕住宿登記而強行住宿等。
